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Zarzadzenie Nr 101a/2013
Woajta Gminy Ostréw Wielkopolski

z dnia 17 paidziernika 2013 r.

w sprawie wprowadzenia zmian w instrukcji requlujqcej ewidencje i pobor podatkéw i opfat
stanowiqcej zatqcznik do zarzqdzenia Nr 117/2012 Wdjta Gminy Ostréw Wielkopolski z dnia

31.12.2012 r. w sprawie instrukcji requlujgcej ewidencje i pobor podatkéw i optat

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowoséci (Dz. U.z 2013 r.

poz. 330; poz. 613) zarzadza sie co nastepuje:

§ 1. W zalgczniku do zarzadzenia Nr 117/2012 Wéjta Gminy Ostrow Wielkopolski z dnia 31.12.2012 r.
w sprawie instrukeji regulujacej ewidencje i pobér podatkéw i optat wprowadza sig nastepujgce

Zmiany:

1) W spisie tresci po rozdziale VI dodaje sie rozdziat Vla — optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi,

2) W § 1 dodaje sie punkt 8 w brzmieniu:

8). Ustawa z dnia 13 wrzesnia 1996 r. o utrzymaniu czystosci i porzgdku w gminie (Dz. U. z
2013 r. poz. 1399)

3) Po rozdziale VI dodaje sie rozdziat Via w brzmieniu:
~Rozdziat Vla. Opfata za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

§ 34a. Ewidencja optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi prowadzona jest przy uzyciu
programu komputerowego RADIX GOK+. Ewidencje optaty prowadzi pracownik ksiegowosci
podatkowej na kontach zatozonych dla kaidego wiasciciela, uzytkownika lub zarzadcy
zobowigzanego do wnoszenia opfaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Do udokumentowania przypiséw i odpisdw stuzg :

1) deklaracje,

2) decyzje (okreslajgce wysokos¢ zobowigzania w optacie za odpady komunalne),
3) postanowienia o potraceniu, o ktérych mowa w art. 65 Ordynacji Podatkowej.

Dokumentowanie wygasniecia zabowigzania odbywa sie na podstawie :
1) zapftaty,

2) potracenia,

3) zaliczenia wpfaty,

4) umorzenia zalegtosci z tytutu optaty,

5) przedawnienia.



Wygasnigcie zobowigzania winno byé udokumentowane odpowiednim dowodem ksiegowym,
ktory stanowi podstawe zapisu w ksiegach rachunkowych Urzedu. Do udokumentowania
wygasniecia zobowigzania stuza:

1) wyciag bankowy zawierajacy dane zapewniajace identyfikacje wptaty,

2) dowody wptat do kasy Urzedu,

3) decyzje (np. umorzenie zalegtosci),

4) umowy i inne dokumenty, z ktérych w szczegdInosci wynika okredlony w art. 66 § 4 Ordynacji
podatkowej termin wygasniecia zobowiazania w stosunku do jednostki samorzadu
terytorialnego,

5) dokumenty informujgce o przedawnieniu, o ktérym mowa w art. 70 - 71 Ordynacji
podatkowej.

Do udokumentowania zwrotéw stuza:
1) pokwitowania z dokumentdw rozchodowych kasy,
2) wyciagi bankowe.

Podstawg zaksiegowania naleznoéci na kartotekach zobowigzanych w programie RADIX WIP s3
deklaracje zarejestrowane w programie RADIX GOK +.

Sumy przypisoéw i odpiséw s3 ksiegowane na biezgco. Zbiér kartotek prowadzonych w programie
RADIX WIP stanowi analityke naleznosci z tytutu optaty za gospodarowanie odpadami
komunalnymi.

§ 34b. Pobor optaty za gospodarowanie odpadami komunalnym.

Wpftata na poczet optaty moze by¢ dokonywana w :

1) kasie Urzedu Gminy stosujgc dowody wptat zatwierdzone do stosowania w Urzedzie.
Pokwitowania przyjecia gotowki do kasy Urzedu wystawiane sq za posrednictwem podsystemu
RADIX-KASA. Pracownik ksiggowosci otrzymuje raport kasowy wraz z kopiami dowodéw wptat i
sprawdza, czy kwota wptywdw dziennych z raportu jest zgodna z wydrukiem analitycznym i
dowodami wptat. Wptacajacy otrzymuje oryginat dowodu wpftaty, kopia jest zataczona do raportu
kasowego sporzadzonego dla optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi. Na pisemna
prosbe strony wydaje sie zaswiadczenie o dokonaniu wptaty. Zaswiadczenie winno zawieraé nr
pokwitowania, nazwisko i imie , miejsce zamieszkania, date dokonania wpfaty, tytut wptaty,
kwote wptaty cyframi i stownie.

2) za posrednictwem banku lub poczty.

Wyciagi otrzymane z rachunku bankowego podlegaja sprawdzeniu przez pracownika pod
wzgledem zgodnosci z saldem figurujgcym w ksiegach rachunkowych urzedu i zaksiegowane w
ewidencji analitycznej w kartotekach zobowigzanych .

Za termin dokonania zaptaty uwaza sie :

- dzien wpftaty,

- dzien uznania rachunku bankowego.

Rozliczenia optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi dokonuje sie zgodnie z
przepisami ustawy — Ordynacja podatkowa.

Dokonana przez podatnika wptate na zalegtos¢ rozlicza sie zgodnie z Ordynacja podatkowa. Do
optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi ma zastosowanie art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji
podatkowej odnoszacy sie do naliczenia odsetek, jeéli ich wysokoéé nie przekracza trzykrotnosci
wartosci optaty dodatkowe] pobieranej przez ,operatora” Wyznaczonego w rozumieniu ustawy z
dnia 23 listopada 2012 r. — Prawo pocztowe za traktowanie przesytki polecone;.

Do wptat zaliczanych na poczet zalegtosci stosuje sie przepisy o przerachowaniu. Zaliczania
wptat dokonuje sie bez postanowienia (podatnik wskazat na dowodzie wptaty konkretny tytut)



lub z mocy prawa potwierdzajgc ten fakt postanowieniem, na ktore stuzy zazalenie. Do nadptat
stosuje sie przepisy ustawy Ordynacja podatkowa.

§ 34c. Windykacje naleznosci za gospodarowanie odpadami komunalnymi.

Pracownik ksiegowosci po zaksiggowaniu przypiséw, odpisow, wplat i zwrotéw dokonuje kontroli
terminowe;j realizacji optaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi poprzez analize konta
podatnika (termin, wysoko$¢ wptat) z kwotami zadeklarowanymi.

Postgpowanie egzekucyjne zaczyna sie od uprzedniego wystania upomnienia z zagrozeniem
wszczecia egzekucji po uptywie 7 dni od daty doreczenia upomnienia. Upomnienia wystawia sie
w nastepujacych terminach:

3) do 15 kwietnia po uptywie terminu ptatnosci za | kwartat,

4) do 15 lipca po uptywie terminu pfatnosci za Il kwartat,

5) do 15 pazdziernika po uptywie terminu ptatnoéci za Ill kwartat,

6) do 15 stycznia po uptywie terminu ptatnosci za VI kwartat.

Brak wptaty pomimo przestanego upomnienia stanowi podstawe wystawienia tytutu
wykonawczego. Tytut wykonawczy powinien by¢ wystawiony zgodnie z obowigzujacymi
przepisami. Zestawienie tytutow wykonawczych zostawia sie w aktach.

Tytut wykonawczy podpisuje osoba upowazniona do podpisu. Tytut wykonawczy przekazuje sie
do dalszej egzekucji administracyjnej, celem Sciggniecia zalegtosci.

Zgodnie z art. 6ga ustawy o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach organem egzekucyjnym
uprawnionym do stosowania wszystkich $rodkéw egzekucyjnych, z wyjatkiem egzekucji z
nieruchomosci z tytutu oplaty za gospodarowanie odpadami komunalnymi jest Wéjt Gminy.”
§ 2. Zobowigzuje sie wszystkich pracownikéw wiasciwych merytorycznie z tytutu powierzonych im
obowigzkow do zapoznania sig z procedurami okreslonymi w niniejszym zarzadzeniu i przestrzegania
zawartych w nim przepiséw.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia, z moca obowigzujaca od dnia 1 lipca 2013 r.




