ZARZADZENIE NR 108/2015
Wojta Gminy Ostrow Wielkopolski
z dnia 08 pazdziernika 2015 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji.

Na podstawie art.30 ust. 2 pkt 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
/Dz. U. z 2015 r. poz. 1515/— zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Zarzadzam przeprowadzenie inwentaryzacji skladnikéw majatkowych w Urzedzie Gminy
1 jednostkach organizacyjnych Gminy przez Komisje¢ Inwentaryzacyjna powolana Zarzadzeniem
Nr 105/2015 Wéjta Gminy Ostréow Wielkopolski z dnia 08 pazdziernika 2015 r. z udziatem
podzespoléw spisowych w poszczegdlnych jednostkach w terminie od dnia 15.10.2015 r. do dnia
15.01.2016 .

§ 2. Zarzadzam w szczegdlnosci;
I.  Przeprowadzenie inwentaryzacji wedhug:
a) rodzaju: pehna,
b) formy: z natury, uproszczona, obmiaru,
c) metody: uproszczona
d) techniki: tradycyjna.
2. Objecie inwentaryzacja nastgpujacych sktadnikéw majatkowych: pozostale $rodki trwale,
materialy, ksiggozbidr, srodki pienigzne, srodki trwale, inwestycje i rozrachunki.
3. Rozdzielenie w naturze i spisie sktadnikow majatkowych pelnowarto$ciowych, zbednych,
przestarzalych, przeterminowanych, uszkodzonych, zepsutych, trudno zbywalnych i
innych nie biorgcych udziatu w obrocie.

§ 3. Inwentaryzacje, o ktérej mowa w § 1. i w § 2. nalezy przeprowadzi¢ wedlug stanu
faktycznego na dzien 31.12.2015 .

§4. Ustala si¢ harmonogram inwentaryzacji stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Zobowiazuje Komisje do:

1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale o0s6b materialnie
odpowiedzialnych,

2. Przestrzegania ogdlnie obowigzujacych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad i
sposobow postgpowania okreslonych w Instrukcji Inwentaryzacyjne;.

3. Dokonania wstepnej (ostatecznej) wyceny sktadnikéw majatkowych.

4. Sporzadzenia wstgpnego wyliczenia (rozliczenia) placéwki inwentaryzowane;.

5. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej wraz z dowodami ostatnich
operacji przychodowo - rozchodowych do ksiggowosci w terminie 10 dni (lub
nastepnego dnia) po zakornczeniu spisu.

§ 6. Czlonkow Komisji czyni¢ odpowiedzialnymi za wiasciwe, dokladne, rzetelne
przeprowadzenie inwentaryzacji, zgodnie ze stanem faktycznym.

§ 7. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ przewodniczacemu Statej Komisji Inwent ryzacyjnej.

<\
§ 8. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniefn ped




Harmonogram i terminarz inwentaryzacji na rok 2015

Lp. Czynnosé Etap Termin od......... Osoba odpowiedzialna
inwentaryzacji do..einiiiininnnnn
1. | Powotlanie komisji Przygotowawczy 20.10.2015 Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnej
2. | Powolanie i przeszkolenie Przygotowawczy 30.10- 05.11.2015 | Przewodniczacy komisji
zespolow spisowych inwentaryzacyjnej
3. | Przygotowanie dokumentéw | Przygotowawczy 05.11-31.12.2015 | Przewodniczacy komisji
inwentar. narzedzi pomiaru inwentaryzacyjnej
4. | Przygotowanie pola Przygotowawczy 05.11-31.12.2015 | Osoba odpowiedzialna
spisowego materialnie
5. | Spis z natury Wiasciwy 05.11-31.12.2015 | Czlonkowie zespolow
spisowych, kontrolerzy
6. | Wycena spisanych Wiasciwy 02.01-15.01.2016
skladnikow Pracownik ksiggowosci
7. | Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 02.01-15.01.2016
uzgodnienia sald Pracownik ksiggowosci
8. | Inwentaryzacja w drodze Wiasciwy 02.01-15.01.2016
poréwnania z dokumentacjg Pracownik ksiggowosci
ksiggowg
9. | Protokoét réznic Opracowanie 16-18.01.2016 | Czlonkowie komisji
inwentaryzacyjnych wynikow inwentaryzacyjnej
10. | Wyjasnienie przyczyn réznic | Opracowanie 21.01-21.01.2016 | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych wynikow inwentaryzacyjnej
11. | Protokot rozliczenia réznic Sformulowanie 21.01-31.01.2016 | Przewodniczacy komisji
inwentaryzacyjnych wnioskow inwentaryzacyjnej
12. | Podjecie decyzji w sprawie Sformutowanie 21.01-31.01.2016
rozliczenia réznic wnioskow Kierownik jednostki
inwentaryzacyjnych
13. | Ujecie réznic Sformulowanie 21.01-31.01.2016
inwentaryzacyjnych i ich wnioskow Pracownik ksiggowosci

rozliczenie w ksiegach
rachunkowych




