Zasady skladania i rozpatrywania petycji oraz sposob postepowania
organow w sprawach dotyczacych petycji

Zasady skladania i rozpatrywania petycji oraz sposéb postepowania organé6w w sprawach
dotyczacych petycji okresla ustawa z dnia 11 lipca 2014r. o petycjach ( Dz. U. 2018 poz. 870 ).

1. Petycja moze by¢ ztozona przez osobg fizyczna, osobe prawng, jednostke organizacyjna niebedaca
osoba prawng lub grupe tych podmiotéw, zwana dalej "podmiotem wnoszacym petycje", do organu wiadzy
publicznej, a takze do organizacji lub instytucji spotecznej w zwigzku z wykonywanymi przez nig
zadaniami zleconymi z zakresu administracji publiczne;.

2. Petycja moze by¢ ztozona w interesie:

1) publicznym;

2) podmiotu wnoszacego petycje;

3) podmiotu trzeciego, za jego zgoda.

3. Przedmiotem petycji moze byc¢ zadanie, w szczegdlnosci, zmiany przepisow prawa, podjecia
rozstrzygnigcia lub innego dziatania w sprawie dotyczacej podmiotu wnoszacego petycje, zycia
zbiorowego lub wartosci wymagajacych szczegolnej ochrony w imie dobra wspdlnego, mieszczacych sie w
zakresie zadan i kompetencji adresata petycji.

4. O tym, czy pismo jest petycja, decyduje tres¢ zgdania, a nie jego forma zewnetrzna.

5. Petycje sktada si¢ w formie pisemnej albo za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej.

6. Petycja powinna zawiera¢:

1) oznaczenie podmiotu wnoszacego petycje; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa
podmiotow, w petycji nalezy wskaza¢ oznaczenie kazdego z tych podmiotow oraz osobg reprezentujaca
podmiot wnoszacy petycje;

2) wskazanie miejsca zamieszkania albo siedziby podmiotu wnoszacego petycje oraz adresu do
korespondencji; jezeli podmiotem wnoszacym petycje jest grupa podmiotow, w petycji nalezy wskazaé¢
miejsce zamieszkania lub siedzibe kazdego z tych podmiotow;

3) oznaczenie adresata petycji;

4) wskazanie przedmiotu petycji.

7. Petycja moze zawiera¢ zgode na ujawnienie na stronie internetowej podmiotu rozpatrujacego petycje
lub urzedu go obstugujacego danych osobowych podmiotu wnoszacego petycje lub podmiotu, o ktorym
mowa w pkt 10.

8. Petycja sktadana w formie pisemnej powinna by¢ podpisana przez podmiot wnoszacy petycije, a jezeli
podmiotem wnoszacym petycje nie jest osoba fizyczna lub gdy petycje wnosi grupa podmiotoéw - przez
0sobe reprezentujaca podmiot wnoszacy petycje.

9. Petycja sktadana za pomoca srodkow komunikacji elektronicznej moze by¢ opatrzona bezpiecznym
podpisem elektronicznym weryfikowanym przy pomocy waznego kwalifikowanego certyfikatu oraz
powinna zawiera¢ takze adres poczty elektronicznej podmiotu wnoszacego petycje.

10. Petycja sktadana w interesie podmiotu trzeciego zawiera takze imig i nazwisko albo nazwe, miejsce

zamieszkania albo siedzibe oraz adres do korespondencji lub adres poczty elektronicznej tego podmiotu.



11. Podmiot, o ktorym mowa w pkt 1, wyraza zgodg na ztozenie w jego interesie petycji w formie
pisemnej albo za pomoca srodkéw komunikacji elektronicznej. Zgoda jest dotgczana do petyciji.

12. W razie powstania watpliwosci co do istnienia lub zakresu zgody, o ktorej mowa w pkt 11, adresat
petycji moze, w terminie 30 dni od dnia ztozZenia petycji, zwrocié¢ si¢ do podmiotu, w interesie ktorego
petycja jest sktadana, o potwierdzenie zgody w terminie 14 dni z pouczeniem, ze w przypadku braku
takiego potwierdzenia petycja nie bedzie rozpatrzona. Potwierdzenie zgody nastepuje w formie, o ktorej
mowa w pkt 11.

13. Adresat petycji, ktory jest niewtasciwy do jej rozpatrzenia, przesyta jg niezwlocznie, nie pozniej
jednak niz w terminie 30 dni od dnia jej ztozenia, do podmiotu wtasciwego do rozpatrzenia petycji,
zawiadamiajac o tym rownocze$nie podmiot wnoszacy petycje.

14. Jezeli petycja dotyczy kilku spraw podlegajacych rozpatrzeniu przez r6zne podmioty, adresat petycji
rozpatruje jg w zakresie nalezacym do jego wlasciwosci oraz przekazuje ja niezwtocznie, nie pozniej
jednak niz w terminie, o ktorym mowa w pkt 13, do pozostatych wtasciwych podmiotow, zawiadamiajac 0
tym rownoczesnie podmiot wnoszacy petycje.

15. Jezeli petycja nie spetnia wymogow, o ktorych mowa w pkt 6.1 lub 6.2 pozostawia si¢ jg bez
rozpatrzenia

16. Jezeli petycja, nie spelnia wymogow okreslonych w pkt 5, pkt 6.3, 6.4, pkt 10, pkt 11 podmiot
wilasciwy do rozpatrzenia petycji wzywa, w terminie 30 dni od dnia ztozenia petycji, podmiot wnoszacy
petycje do uzupetnienia lub wyjasnienia tresci petycji w terminie 14 dni z pouczeniem, ze petycja, ktorej
tres¢ nie zostanie uzupeliona lub wyjasniona, nie bedzie rozpatrzona.

17. Petycja powinna by¢ rozpatrzona bez zbg¢dnej zwtoki, jednak nie pozniej niz w terminie 3 miesiecy
od dnia jej ztozenia.

18. Sposob zatatwienia petycji nie moze by¢ przedmiotem skargi.



